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โครงสร้างเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ ่

สภาเทศบาล 

ประธานสภาเทศบาล  
นายกเทศมนตร ี

รองประธานสภาเทศบาล  
 รองนายกเทศมนตร ี

สมาชิกสภาเทศบาล  

เลขานุการสภาเทศบาล  

 รองนายกเทศมนตร ี

 เลขานุการนายกเทศมนตรี ที่ปรึกษานายกเทศมนตร ี

ปลัดเทศบาล 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

สำนักปลัดเทศบาล กองคลัง  กองช่าง 

กองการศกึษา 

กองสาธารณสุข
และสิ่งแวดลอ้ม 

กองสวัสดิการสังคม 

กองยุทธศาสตร ์

และงบประมาณ 
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แผนภูมิโครงสร้างการแบ่งส่วนราชการภายในของเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ 

      โครงสร้างส่วนราชการ 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

                 
 
 

  
 
 
 
 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

ปลดัเทศบาล 

(นักบริหารงานท้องถ่ิน  ระดับกลาง ) ( - 

) 

กองสวัสดกิารสังคม   

(นักบริหารงานสวัสดิการสังคม  ระดบัต้น) (-) 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(นักบริหารงานสาธารณสุขระดับต้น)(-) 

1. งานแผนงานด้านสาธารณสุข 

2. งานส่งเสริมสุขภาพ 

3.  งานสุขาภบิาล 

4. งานอนามัยสิ่งแวดลอ้ม 

5. งานบริการรักษาความสะอาด 

6. งานสัตวแพทย์ 

7. งานส่งเสริมปอ้งกันและควบคมุโรค 

กองคลัง   

(นักบริหารงานการคลงั ระดับต้น) (1) 

สำนักปลัดเทศบาล 

(นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น )(1) 

 

กองการศึกษา   

(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)(1) 

1.  ฝ่ายอำนวยการ 

    (นักบริหารงานทัว่ไป ระดับต้น )(1) 

 

1.1  งานราชการท่ัวไป 

1.2 งานบริหารงานบคุคล 

1.3 งานนิติการ 

1.4 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

1.5 งานรักษาความสงบเรียบร้อย 

1.6 งานส่งเสริมการเกษตร 

 

1.  ฝ่ายพัฒนารายได ้

(นักบริหารงานการคลงั ระดับต้น) (1) 

1.1  งานจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม  

     และการพฒันารายได้ 

1.2 งานแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สนิ 

1.3 งานเกี่ยวกับการจัดซ้ือ จัดจ้าง จัดหา 

1.4 งานการจ่ายเงิน การรับเงิน 

1.5 งานการจัดทำบัญช ี

    

กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 

(นักบริหารงานท่ัวไป ระดับต้น )

(1) 

1.  ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 

( นักบริหารงานทัว่ไป ระดับต้น ) (1) 

1.1  งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 

1.2  งานงบประมาณ 

1.3  งานประชาสัมพันธ์ 

1.4  งานบริการและเผยแพร่วชิาการ  

1.5  งานสารสนเทศและพัฒนา 

       ระบบข้อมูลสารสนเทศของเทศบาล 

 

 

1.  ฝ่ายบริหารการศึกษา 

(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)(-) 

  1.1 งานแผนงานและโครงการ 

  1.2 งานงบประมาณ การเงินและบัญช ี

  1.3 งานบริหารวิชาการด้านการศึกษา 

  1.4 งานโรงเรียน 

  1.5 งานศึกษานิเทศก ์

  1.6 งานการศึกษาปฐมวัย 

  1.7 งานศูนยพ์ัฒนาเด็กเล็ก 

  1.8  งานบำรุงศลิปะ จารีตประเพณีภูมิ 

        ปัญญาท้องถิน่และวัฒนธรรมอันดี 

        ของท้องถิน่ 

   1.9  งานกีฬาและนันทนาการ 

1.  ฝ่ายสังคมสงเคราะห์ 

(นักบริหารงานสวสัดิการสังคม ระดบัต้น)(1) 

 

1.1  งานพัฒนาชุมชน 

1.2  งานสังคมสงเคราะห์ 

1.3  งานส่งเสริมสวสัดิการชุมชน  

กองช่าง 

(นักบริหารงานช่าง ระดับต้น) (1) 

 

1.  งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรงุ 

2.  งานออกแบบและเขียนแบบ 

3.  งานช่างสุขาภบิาล 

4.  งานผังเมือง  

5.  งานควบคุมอาคาร  

 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน 

นักวิชาการตรวจสอบภายใน ( -  )  
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            โครงสร้างสำนักปลัดเทศบาล  
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หัวหน้าสำนักปลัด  
 (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น)  (1) 

1.งานราชการท่ัวไป 
 
-  งานธุรการ 

-  งานเลขานุการนายกเทศมนตรี               

   รองนายกเทศมนตรี   

   ท่ีปรึกษานายกเทศมนตรี   

   และเลขานุการนายกเทศมนตรี  

-  งานกิจการสภาเทศบาล 

-  งานราชพิธีและรัฐพิธี 

-  งานส่งเสริมการท่องเท่ียว   

-  งานทะเบียนราษฎร 

-  งานบัตรประจำตัวประชาชน   

-  งานการพาณิชย์ 

     

3.งานนิติการ 

-  งานนิตกิรรมและสัญญา  
-  งานคดีแพ่ง คดีอาญา คดีภาษี และคดีอ่ืนๆ 
-  งานพิจารณาให้ความเห็นเกี่ยวกับการอุทธรณ์คำสั่ง 
    ทางปกครองและดำเนินการเกี่ยวกับคดปีกครอง   
-  งานตรวจสอบและดำเนินการเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิด  
-  งานติดตาม สบืทรัพย์ และบังคบัคดีลูกหนี้องค์กร  
-  งานเลือกต้ังผู้บริหารท้องถิน่ 
   สมาชิกสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
-  งานดำเนินการของศูนยข์้อมูลขา่วสาร   
-  งานศูนย์ไกลเ่กลี่ยประนีประนอม  
-  งานศูนย์อำนวยการเลือกต้ัง   
-  งานตรวจสอบและดำเนินการเกี่ยวกับวินัยและการ 
    รักษาวินัยของขา้ราชการหรือพนักงานส่วนท้องถิ่น   
    ข้าราชการครู บุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างและพนักงานจ้าง 
-  งานการติดตาม และส่งเสริมการปฏิบัติตามจรรยาบรรณ 
    ของผู้บริหารท้องถิ่น สมาชิกสภาท้องถิ่น  ขา้ราชการหรือ 
    หรือพนักงานส่วนท้องถิ่น  ข้าราชการครู  
   บุคลากรทางการศึกษา  ลูกจ้าง  และพนักงานจา้ง 
-  งานรับเรื่องราวร้องทุกข์ และการอุธรณ ์
-  งานพิจารณาร้องทุกข์ และการพิจารณาอุธรณ ์
-  งานตรวจสอบ พิจารณา ให้คำปรึกษา  แนะนำ     
    การจัดทำงบประมาณรายจา่ยประจำปขีองเทศบาล    
-  งานตรวจสอบสัญญาข้อตกลงท่ีมีผลผูกพันทางนิติกรรม   
    และการยกรา่งนิติกรรมสญัญาให้แก่ส่วนราชการต่างๆ   
-  งานบังคับตามคำสั่งหรือคำพิพากษาศาลยุตธิรรม  
    ศาลปกครอง และใช้มาตรการบังคบัทางปกครองตามคำสั่ง 
-  งานศึกษา วิเคราะห์กฎหมายคำพิพากษา คำวินิจฉัยตา่งๆ 
   ความเห็น และคำสั่งท่ีเกี่ยวกบัอำนาจหน้าท่ีขององค์กรปกครอง 
   ส่วนท้องถิ่น   
-  งานให้คำปรกึษา  แนะนำ  เสนอความเห็น และตอบ 
    ข้อหารือด้านกฎหมายและเป็นกรรมการต่างๆ   

2.งานบริหารงานบุคคล   

-  งานการบริหารงานบุคคลของพนักงานเทศบาลขา้ราชการครูและ 
   บุคลากรทางการศึกษา  ลูกจ้างประจำ และพนักงานจ้างของเทศบาล 
-  งานวิเคราะห์การวางแผนอัตรากำลัง  
-  งานจัดตั้งส่วนราชการและปรับปรุงโครงสรา้งส่วนราชการ 
-  งานกำหนดตำแหน่งและการปรบัปรุงการกำหนดตำแหน่ง 
-  งานการสรรหา การสอบแข่งขัน สอบคัดเลือก การคัดเลือก การย้าย  
   การโอน  การรับโอน และการคัดเลือกเพ่ือรับโอน    
-  งานบรรจุและแต่งตั้ง 
-  งานจัดทำควบคุม ตรวจสอบ แก้ไข บันทึกข้อมูลทะเบยีนประวัต ิ
-  งานระบบสารสนเทศข้อมลูบุคลากรท้องถิน่แห่งชาติ  
-  งานการประเมินผลการปฏิบัติราชการ  
-  งานการเลื่อนขั้นเงินเดือนพนักงานเทศบาล  
-  งานการเลื่อนเงินเดือนครู และบุคลากรทางการศึกษา 
-  งานเลื่อนค่าตอบแทนพนักงานจ้าง  
-  งานบำเหน็จบำนาญข้าราชการท้องถิ่น 
-  งานการคัดเลือกเพ่ือเลื่อนและแต่งตั้งพนักงานเทศบาล 
   ให้ดำรงตำแหน่งในระดับท่ีสูงขึน้ 
-  งานสิทธิและสวัสดิการทุกประเภท 
-  งานการประเมินเพื่อเลื่อนวิทยฐานะข้าราชการครู  
-  งานการลาทุกประเภท   
-  งานส่งเสริมสนับสนุนการเพ่ิมสมรรถภาพในการปฏิบัตงิาน 
-  งานแผนพัฒนาบุคลากร 
-  งานฝึกอบรม 
-  งานการรักษาวินัย การดำเนินการทางวินัย  การอุธรณ ์และการร้องทุกข ์
 -  งานการสนบัสนุนเสริมสร้างคณุธรรมจรยิธรรมและจรรยาบรรณ 
 -  งานการให้พ้นจากราชการ 
-  งานเสนอขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ์
-  งานการประชุมพนักงานเทศบาล ลูกจ้างประจำพนักงานจ้าง 

ฝ่ายอำนวยการ 
 (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น )  (  1  ) 

6.งานส่งเสริมการเกษตร 

- งานวิชาการเกษตรกรรม  
- งานส่งเสริมการเกษตร การเพาะปลูก การปรบัปรุง     
  วิธีการผลิต การเกบ็รักษาผลผลิตทางการเกษตร  
  พืชไร่ พืชสวน สาธิตการปลูกพืช การปราบศัตรูพืช  
  การใช้ปุ๋ย 
-งานส่งเสริมการแปรรปูผลิตภัณฑ์ทางเกษตร 
-งานฝึกอบรมเผยแพร่ความรู้แก่เกษตรกร 
-งานส่งเสริมสนับสนุนวิชาการเกษตรและเทคโนโลย ี
  ทางการเกษตร 
-งานภูมิปัญญาชาวบา้น 

5. งานรักษาความสงบเรียบร้อย 

  -  งานรักษาความสงบเรียบร้อยและความมั่นคง 
  -  งานบริการแพทย์ฉุกเฉิน 
  -  งานจราจร 
  -  งานเทศกิจ 
 
 
  

4 งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
 

-  งานจัดทำแผนป้องกันและบรรเทาสาธารณภัยทุกประเภท 
-  งานแผนการป้องกัน เฝ้าระวัง และแจ้งเตือนภัยทุกประเภท  
-  งานวิเคราะห์พ้ืนท่ีเสีย่งเกิดเหตุสาธารณภัยทุกประเภท 
-  งานแผนการป้องกัน  เฝา้ระวัง  และแจ้งเตือนภัย 
-  งานแผนระงับเหตุ   
-  งานแผนการช่วยเหลือผู้ประสบภัยเร่งด่วน    
-  งานแผนฟ้ืนฟูและการสงเคราะห์ผู้ประสบภัย   
-  งานศูนย์รับแจ้งเหตุ   
-  งานรายงานผลการดำเนินงานตามแผนด้านตา่งๆ 
-  งานสำรวจแหล่งธรรมชาติและจุดติดตั้งหัวรับน้ำดับเพลิง 
-  งานจัดตั้งกลุ่มอาสาสมัครบรรเทาสาธารณภัย 
-  งานฝึกอบรมและฝึกซ้อมตามแผนการป้องกันและ 
    บรรเทาสาธารณภัย   
-  งานประชาสมัพันธ์เผยแพร่ให้ความรู้การป้องกัน      
    สาธารณภัยตา่งๆ 
-  งานตรวจสอบยานพาหนะ เรือดบัเพลิงปริมาณน้ำ 
    ดับเพลิง สารเคมีดับเพลิง และวัสดุอุปกรณ์ตา่งๆ   
-  งานสนับสนุนนำ้เพ่ืออุปโภคบริโภคและเกษตรกร 
-  งานสนับสนุนและประสานงานกับหน่วยงานอ่ืนท่ีเกี่ยวข้อง 
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             โครงสร้างกองคลัง 

 
 

 

  

 

 
 
 
 

       
 
 

 
 
 

 
             
 

 

 

 

 

 

 

 

ฝ่ายพัฒนารายได้   

(นักบริหารงานการคลัง ระดับต้น )  (-) 

2.  งานแผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 

-  งานข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน 
-  งานคัดลอกข้อมูลที่ดิน  
-  งานสำรวจและตรวจสอบข้อมูล ภาคสนาม 
-  งานประเมินภาษี 
-  งานสารสนเทศแผนที่ภาษี 
   และทะเบียน ทรัพย์สิน 
-  งานประชาสัมพันธ์แผนที่ภาษีและทะเบียน

ทรัพย์สิน 
-  งานบริการจัดเก็บภาษีในระบบคอมพิวเตอร์ 
-  งานบริการข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 
-  งานปรับปรุงข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน 

ผูอ้ำนวยการกองคลงั 

(นักบรหิารงานการคลัง ระดบัต้น )  ( 1 ) 

3.  งานเก่ียวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหา 

- งานเกี่ยวกับการจัดซื้อ จัดจ้าง จัดหาพัสดุ 
- งานทะเบียนคุม 
- งานการจำหน่าย พัสดุ ครุภัณฑ์ และ  
  ทรัพย์สินต่างๆ  
- งานเก่ียวกับเงินประกันสัญญาทุกประเภท 
- ทะเบียนเบิกจ่ายวัสดุครุภัณฑ์ 
- งานทะเบียนพาณิชย์ 
- งานจัดทำระบบข้อมูล 
 

1.  งานจดัเก็บภาษี ค่าธรรมเนียมและการพัฒนารายได้ 

 -  งานการจัดเก็บภาษี ค่าธรรมเนียม 
 -  งานสรุปผล  สถิติการจัดเก็บภาษี  
 -  งานนำส่งเงิน 
 -  งานจัดทำรายงานประจำเดือน 
 -  งานทะเบียนควบคุมและค่าปรับ 
 -  งานทะเบียนคุมเงินรายได้และรายจ่าย  
 -  งานบริการข้อมูลผู้ชำระภาษี 
 -  งานทะเบียนทรัพย์สิน 
 -  งานวางแผน ปรับปรุงการจัดเก็บภาษ ีอากร    
    ค่าธรรมเนียมและการจัดหารายได้ต่างๆ   
 -  งานประชาสัมพันธ์การชำระภาษี 
 -  งานประสานกับนิติการเพื่อดำเนินคดีแก่ผู้ไม่ปฏิบัติ 
    ตามกฎหมายภาษีท้องถ่ิน 
 

4. งานการจ่ายเงิน การรับเงิน 

- งานการจ่ายเงิน  
- งานการรับเงิน 
-งานเก็บรักษาเงินและเอกสารทางการเงิน  
- งานควบคุมการเบิกจ่ายเงิน 
- งานตรวจสอบใบสำคัญ 
- งานจดัทำฎีกาทุกประเภท 
- งานจัดทำรายงานทางการเงิน 
- งานการจัดสรรเงินต่างๆ  
-งานเก่ียวกับเงินเดือน ค่าจ้างค่าตอบแทน   
 เงินบำเหน็จ บำนาญและเงินอื่นๆ 
 
 

5.  งานการจัดทำบัญชี 

-งานการจัดทำบัญชี 
-งานตรวจสอบบัญชีทุกประเภท 
-งานทะเบียนการคุมเบิกจ่ายเงิน 
-งานงบการเงินและงบทดลองประจำเดือนประจำปี 
-งานแสดงฐานะทางการเงิน   
-งานเก่ียวกับสถานะการเงินการคลัง 
-งานจัดทำหรือช่วยจัดทำหรือช่วยจัดทำงบประมาณ  
 และเงินนอกงบประมาณ 
-งานธุรการ งานสารบรรณของกองคลัง 
-งานจัดทำคำสั่งและประกาศกองคลัง 
-งานดูแลรักษา จัดเตรียมและบริการเร่ืองสถานที่  
 วัสดุอุปกรณ์การติดต่อและอำนวยความสะดวก 
 ในด้านต่าง ๆ 
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         โครงสร้างกองช่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
  

 
 
    
 

 

 

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการกองช่าง 

(นักบริหารงานช่าง ระดับต้น)  (1) 

                     1.  งานควบคุมการก่อสร้างและซ่อมบำรุง  
 
- งานตรวจสอบการก่อสร้าง 
- งานก่อสร้างและบูรณะถนน สะพาน ทางระบายน้ำ 
- งานควบคุมการก่อสร้างและควบคมุถนน สะพาน  ทางระบายน้ำ 
  และโครงสร้างพื้นฐานอื่น งานสถาปัตยกรรม ตกแต่งสถานที่และ 
  มัณฑนศลิป์ 
- งานจัดเก็บและทดสอบคุณภาพวัสดุ 
- งานจัดทำทะเบียนประวัติโครงสร้างพื้นฐาน อาคาร สะพาน 
  คลอง แหล่งน้ำ 
- งานจัดทำทะเบียนประวัติการใช้เครื่องจักรกลและยานพาหนะงาน 
  ช่วยเหลือสนับสนุนเครื่องจักรกล 
- งานจัดทำทะเบียนควบคุมการจัดซ้ือ เก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ  
  อุปกรณ์ อะไหล่ น้ำมันเชื้อเพลิง 
- งานจัดทำประวัติติดตามควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล 
-งานช่วยเหลือสนับสนุนการป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
-งานจัดทำแผนปฏิบัติงานการก่อสร้างและ ซ่อมบำรุงประจำปี 

 

5.  งานควบคุมอาคารตามระเบียบกฎหมาย 
 
-งานขออนุญาตอาคารก่อสร้างอาคารตาม พ.ร.บ.  
 ควบคุมอาคาร  
-งานตรวจสอบผังบริเวณ แนวระดับของอาคารท่ี       
 ขออนุญาต 
-งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสรา้ง อาคาร  
 ทางด้านวิศวกรรม 
-งานควบคุมอาคาร 
-งานรองรับการระวังแนวเขตท่ีดิน 
-งานตรวจสอบแก้ไขปญัหาเรื่องราวและการ 
 ให้บริการประชาชนเกี่ยวกับการควบคุมอาคาร 
-งานวิศวกรรม 
 

    2.  งานออกแบบและเขียนแบบ  
 
- งานออกแบบและเขียนแบบ 
- งานออกแบบเขียนแบบและคัดลอกแบบ 
  แปลน อาคารสะพาน และสิ่งก่อสร้าง 
- งานการประมาณราคา 
- งานจัดทำราคากลาง 
-  งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ 
- งานจัดทำข้อมูลด้านวิศวกรรม 
- งานออกแบบคำนวณด้านวิศวกรรม 
 

             4.  งานผังเมือง 

- งานการวางผังเมืองของเทศบาล 
- งานการควบคมุทางผังเมือง 
- งานสำรวจและรวบรวมข้อมูลดา้นผังเมือง  
- งานจัดทำผังเมืองรวม / เฉพาะ 
- งานควบคุมหน้าท่ีแนวเขตถนน ทางสาธารณ      
  และท่ีดินสาธารณะประโยชน ์
- งานนุรักษ์สิ่งแวดล้อมทางบกและทางน้ำ 
- งานตรวจสอบการพัฒนาโครงการผังเมือง ให้ 
  ปฏิบัติตามผังเมืองรวม 
-  งานพัฒนาและปรับปรุงชุมชนแออัด 
-  งานสำรวจแผนท่ีภาษ ี
-  งานปรับปรุงภูมิทัศน ์
 

      3.   งานช่างสุขาภิบาล 
 
-  งานเกี่ยวกบัการประปา 
-  งานตรวจสอบระบบน้ำเสียของอาคาร สถาน  
   ประกอบการ มิให้ปล่อยน้ำเสีย ทำลาย  
   สภาพแวดล้อมของธรรมชาติ เช่น ทะเล คู คลอง      
   ท่ีสาธารณะ รวมท้ังการปล่อยน้ำท้ิงลงท่อสาธารณะ  
   โดยมิได้รับอนุญาต 
- งานระบบระบายน้ำท่ัวไป/ท่อน้ำท้ิง/ท่อน้ำเสีย 
- งานรับเรื่องราวคำร้องขออนุญาตต่อท่อเชื่อมน้ำเสีย 
  หรือ น้ำท้ิง การตรวจสอบเอกสารรวมท้ัง การสำรวจ 
  ทำผังแนวท่อและประมาณการจำนวนผู้ขออนญุาต 
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                 โครงสร้างกองสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
        
   
 
 

 
 
 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 

(นักบริหารสาธารณสุข  ระดับต้น )  (-) 

 

งานอนามัยสิ่งแวดล้อม 
 

-  งานป้องกันควบคุมมลพิษและเหตุรำคาญ 
-  งานควบคุมควบคุมการประกอบการคา้ท่ีนา่รังเกียจ 
   หรืออาจเป็นอันตราย ต่อสขุภาพ 
-  งานชีวอนามัย และความปลอดภัยในสถานประกอบการ  
-  งานจัดทำและพัฒนาระบบฐานข้อมลูด้านการจัดการ    
   สิ่งแวดล้อม     
-  งานรณรงค์และฝึกอบรมสร้างจิตสำนึกดา้นสิ่งแวดล้อม  
-  งานวางแผนและจัดทำแผนดำเนินงานดา้นการ         
   เฝ้าระวัง ควบคุมมลพิษทางนำ้  อากาศและเสียง 
-  งานเฝ้าระวัง บำบัด ตรวจสอบคณุภาพน้ำ อากาศ 
   ของเสียและสารอันตรายต่างๆ  
-  งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำทางวิชาการ 

 

งานส่งเสริมสุขภาพ 

 

  - งานอาสาสมัครสาธารณสุขมลูฐาน   
  - งานโภชนาการ 
  - งานอนามัยโรงเรยีน   
  - งานอนามัยแม่และเด็ก 
  - งานวางแผนครอบครัว   
  - งานการแพทย์ฉุกเฉิน  
  - งานฌาปนกิจ 

 

งานสุขาภิบาล 
-  งานการสุขาภิบาลตลาดสดเทศบาล 
-  งานสุขาภิบาลในสถานประกอบการ 
-  งานการสุขาภิบาลการจำหน่ายสินค้าในสาธารณะ 
-  งานการสุขาภิบาลอาคาร สถานท่ีและโรงงานอุตสาหกรรม 
-  งานสุขาภิบาลอาหารและโภชนาการสถานท่ีจำหน่ายอาหารและ 
   สถานท่ีสะสมอาหาร และน้ำด่ืม น้ำใช้สถานท่ีเสริมสวย แต่ง ผม 
-  งานควบคุมควบคุมการประกอบการค้าท่ีน่ารังเกียจ หรืออาจเป็น 
   อันตราย ต่อสุขภาพ 
-  งานชีวอนามัยและความปลอดภัยในสถานประกอบการ 

งานบริการรักษาความสะอาด 
 
-  งานบริหารจัดการสิ่งปฏิกูล  
-  งานบริการและพัฒนาระบบจัดการ 
   ขยะมูลฝอย 
-  งานกว้างล้างทำความสะอาด 
-  งานกำจัดขยะและน้ำเสีย 
 

งานแผนงานด้านสาธารณสุข 
 
-  งานศึกษาค้นคว้าวิจัย วิเคราะห์และจัดทำแผนงาน 
   ด้านสาธารณสุข 
-  งานประมวลแผนและหาความจำเป็นของแผนงาน 
   และโครงการของส่วนราชการต่างๆ เช่น แผนงาน 
   เกี่ยวกับการส่งเสริมสุขภาพ 
-  งานระชาสมัพันธ์  และอำนวยความสะดวกแก่ประชาชน   
-  พัฒนาระบบฐานข้อมูลสารสนเทศให้เป็นปัจจุบัน 
   และอย่างต่อเนื่อง 
- งานให้บริการด้านสาธารณสุข 

งานสัตวแพทย์ 
 -  งานการตรวจสุขภาพเนื้อสัตว์โรงฆ่าสัตว์เทศบาล  
  -  งานการชันสูตรโรคสัตว์  
  -  งานการควบคุมบริหารงานโรงฆ่าสัตว์เทศบาล  
  -  งานการควบคุมและป้องกันโรคจากสัตว์สู่คน เช่น การ
ควบคุมโรคพิษสนุัขบา้ ส่งเสริมเลีย้งสัตว์ให้  ถูกวิธี การ
คุมกำเนิดสุนัขจรจัด การตรวจสุขภาพ สัตว์ ป้องกันรักษา
โรคสัตว์ในสัตว์เลีย้งในปศสุัตว์ เพ่ือไม่ให้โรคสัตว์ติดต่อถึงคน 

งานส่งเสริมป้องกันและควบคุมโรค 
-  งานป้องกนัและสรา้งเสริมภูมิคุม้กันโรค 
-  งานควบคุมแมลงและพาหะนำโรค เชน่ ฉีดพ่นยา 
    กำจัดยุง แมลงวัน กำจัดหน ู
-  งานป้องกันโรคติดต่อ   
-  งานควบคุมโรคติดต่อ 
-  งานป้องกันและบำบัดการติดสารเสพติด 
-  งานป้องกันเฝ้าระวังและควบคุมโรคติดต่อ             
    และโรคไม่ติดต่อ 
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โครงสร้าง  กองยุทธศาสตร์และงบประมาณ  

                 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 
  
 

 

 

 

 

 

ผู้อำนวยการกองยุทธศาสตร์และงบประมาณ 
( นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น )  (1) 

 

4.  งานประชาสัมพันธ์ 
-  งานเผยแพร่ข่าวสารของเทศบาล 
-  งานเผยแพร่ศิลปะวัฒนธรรมของชาติและท้องถ่ิน 
-  งานเผยแพร่สนับสนุนผลงาน นโยบายของ 
   เทศบาล อำเภอ จังหวัด กรมและรัฐบาล 
-  งานวางแผนด้านประชาสัมพันธ์ โดยรวบรวม 
   ข้อคิดเห็นของประชาชนหรอืปญัหาข้อขัดข้องต่าง ๆ  
   ทีเ่กี่ยวกับงานในหน้าทีเ่พื่อเสนอแนะฝ่ายบรหิาร  
   พิจารณาวางหลักเกณฑ์ปรับปรงุและแก้ไขระเบียบ 
   วิธีการปฏิบัติงานใหเ้หมาะสมและสัมพันธ์กบั 
   นโยบายของประเทศ 
-  งานบันทึกกิจกรรมและผลงานของเทศบาลด้วย 
   ภาพน่ิงและภาพเคลื่อนไหวพร้อมจัดเก็บภาพอย่าง 
   เป็นระบบ เพื่อใช้และเผยแพร่ในเวลาอันสมควร 
-  งานประชาสัมพันธ์เสียงตามสาย และประชาสัมพันธ์ 
   เคลื่อนที่ทุกรูปแบบงานสารนิเทศ 
-  งานดำเนินการตามพระราชบัญญัติข้อมลู ข่าวสาร 
   ของราชการ พ.ศ. 2540 

1. งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
-  งานยุทธศาสตร์ของเทศบาล   
-  งานจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
-  งานส่งเสริมการมสี่วนร่วมของประชาชน ในการพัฒนาท้องถิ่น 
-  งานตรวจติดตามและประเมินผลแผนงานและโครงการ 
-    งานคณะกรรมการจัดทำแผนพัฒนาเทศบาล 
-  งานประสานการจัดทำแผนพัฒนาจังหวัด 
-  งานดำเนินการตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาต ิ
   แผนพัฒนาจังหวัด และแผนพัฒนาอำเภอ 
-  งานรวบรวมวิเคราะห์และให้บริการข้อมูลสถิติท่ีจำเป็นต้องนำมาใชใ้น       
   การวางแผนและการประเมินผล  ตามแผนทุกระดับ 
-  งานจัดทำและเรยีบเรียงแผนพัฒนาการกำหนดเค้าโครงของแผนพัฒนา 
   ระยะปานกลางแลแผนประจำป ี
-  งานคณะกรรมการพัฒนาเทศบาล 
-  งานประสานงานกับหน่วยงานในเทศบาลและ หน่วยงานอ่ืนท่ีเสนอบริการ 
   สาธารณปูการในเขต เทศบาลและหน่วยท่ีเกี่ยวข้อง 
-  งานเคราะห์ความเหมาะสมของโครงการเพ่ือสนอง หน่วยงานหรือองค์กร 
   ท่ีเกี่ยวข้อง  
-   งานวิเคราะห์และคาดคะเนรายได้ – รายจา่ยของเทศบาลในอนาคต 
 

ฝ่ายแผนงานและงบประมาณ 
 (นักบริหารงานทั่วไป ระดับต้น)  (1) 

       2.งานงบประมาณ 
-  งานงานจัดทำเทศบัญญัติงบประมาณ 
   รายจ่าย ประจำปี และฉบับเพ่ิมเติม (ถ้ามี) 
-  งานเสนอแนะและให้คำปรึกษาแนะนำ 
   เกี่ยวกับการจัดทำงบประมาณ 
-  งานเสนอแนะขอรับการจัดสรรเงินอุดหนุน 
   ของเทศบาล 
-  งานจัดเตรียมเอกสารแนวทางในการ 
   ปฏิบัติงานประจำปีให้กับหน่วยงานตา่ง ๆ  
   ทราบและดำเนินการ 
-  งานรวบรวมข้อมูลสถิติและวิเคราะห์ 
   งบประมาณ 
-  งานศึกษาและสร้างฐานรายได้ใหม่ ๆ  
   ของเทศบาล 

 
 

5.  งานสารสนเทศและพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศของเทศบาล 
 

-  งานดำเนินเกี่ยวกับเว็บไซต์ (website) ของเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ การรวบรวมเรื่องราว 
   ร้องทุกข์   ร้องเรียนต่าง ๆ ท่ีมีถึงเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ผ่านเข้ามาทาง Internet website  
   เสนอผู้บังคับบัญชา 
-  งานพัฒนาโปรแกรมระบบฐานข้อมูล การพัฒนาสื่ออิเล็กทรอนิกส์และสื่อในรูปแบบต่าง ๆ ในการ 
   เชื่อมโยงระบบข้อมูลสถิติต่าง ๆ ภายในหน่วยงานและระหว่างหน่วยงาน 
-  งานจัดวางแนวทางและวิเคราะห์ระบบการประมวลผลข้อมูล ได้แก่ การจำแนกข้อมูล การจัดลำดับ 
   ของข้อมูล การคำนวณข้อมูล การปรับปรุงแก้ไข การสรุปข้อมูล การทำสำเนาข้อมูล การเก็บรักษา 
   ข้อมูล การนำข้อมูลออกใช้งานและการเผยแพร่ข้อมูล 
-  งานดูแลและปรับปรุงข้อมูลใน website ของเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ให้เป็นปัจจุบัน 
-  งานนำเสนอประกอบคำบรรยายของผู้บริหารของเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่   
-  งานสนับสนุนระบบการส่ือสารและอุปกรณ์ เพื่ออำนวยการท่ัวไปในกิจกรรมด้านการจัดงานต่าง ๆ  
   วัฒนธรรม กีฬา การเลือกต้ังทุกระดับ และด้านการรักษาความปลอดภัย รับส่งข่าว บริการ         
   call center บริการ  E-mail (Internet และ Intranet) 
-  งานตรวจสอบติดตามและบำรุงรักษาระบบเครือข่าย Intranet และ Internet ความเร็วสูง รวมท้ัง 
   การพัฒนาจัดทำและดูแลรักษา webpage ของเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่     
-  งานบริการข้อมูลสถิติช่วยเหลือให้คำแนะนำ ทางวิชาการ   
-  งานธุรการและงานสารบรรณของกอง 
-  งานการพัสดุ จัดซื้อ จัดจ้างของกอง 
-  งานจัดทำคำสั่งประกาศของกอง 
 -  งานประสานการประชุมของกอง  
 -  งานสนบัสนุนการปฏิบัติงานส่วนราชการอื่น  ท่ีเกี่ยวข้อง 
 

3.  งานบริการและเผยแพร่วิชาการ 
 

-  งานจัดทำเอกสาร  วารสาร บทความทาง 
   วิชาการท่ีเกี่ยวข้องกับเทศบาล ไว้ให้บริการ    
   และเผยแพร่ให้ประชาชนทราบ 
-  งานกำหนดนโยบาย  ระเบียบ  มาตรฐาน   
   หลักเกณฑ์  วิธีการในการจัดระบบและ 
   ให้บริการสารสนเทศทาง กฎหมายและ 
   วิชาการของเทศบาล และเป็นศูนย์ข้อมูล 
   ทางกฎหมายและวิชาการของเทศบาล 
 



 

เทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ

                 โครงสร้างกองการศกึษา  

                 

   

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                                                                                                                                          

 
 
  
 

 
 
 

 

โครงสร้างกองสวัสดิการสังคม 

ผู้อำนวยการกองการศึกษา  

(นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น )  (1) 

 

งานบำรุงศิลปะ จารีตประเพณี 
ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของท้องถิ่น 

-  งานการศาสนา  
-  งานส่งเสริมประเพณีท้องถิ่น 
-  งานอนุรักษ์ศิลปะ วัฒนธรรม ศาสนา งานวันสำคัญ รัฐพิธี พระราชพิธี  
   วันสำคัญทางศาสนา และงานประเพณี 
-  งานสนับสนุนกิจกรรมวันสำคัญของชาติ 
-  งานกำหนดแผนปฏิบัติการเก่ียวกับกิจกรรม และงานประเพณีท้องถิ่น  งานศิลปหัตถกรรมท้องถิ่น   
  งานส่งเสริมวัฒนธรรมท้องถิ่นและงานอนุรักษ์ทรัพยากรสิ่งแวดล้อมของท้องถิ่น 
-  งานกิจกรรม ส่งเสริมเอกลักษณ์ของท้องถิ่น 
-  งานติดตาม ประเมินผลการดำเนินงาน 
-  งานประชาสัมพันธ์งานส่งเสริมประเพณี ศิลปวัฒนธรรมท้องถิ่น 
-  งานศึกษา ค้นคว้า แนวดำเนนิงานด้านศาสนา วัฒนธรรมและประเพณีให้เปน็ไปด้วยความเหมาะสม 
   และความต้องการของท้องถิ่น  
-  งานศึกษา ค้นหาและรวบรวมผลงาน ภมูิปัญญาท้องถิ่น เพื่อความสะดวกในการศึกษาค้นคว้า  
   และการนำไปใช้ได้อย่างเหมาะสม ถูกต้อง ชัดเจน  
-  งานจัดทำแผนโครงการที่เก่ียวข้องกับการส่งเสริม อนุรักษ์และปัญหาด้านศาสนา วัฒนธรรม  
   และประเพณีของท้องถิ่น ตลอดถึงการบรูณาการใหเ้ป็นไปด้วยความเหมาะสม  
-  งานควบคุม ดูแล ตรวจสอบ การดำเนนิงานตามแผนงานโครงการที่กำหนด   
-  งานรวบรวมและระดมทรัพยากรในการดำเนนิงาน ด้านศาสนาศิลปะและวัฒนธรรม 
-  งานบูรณาการมิติทางศาสนา ศิลปวฒันธรรมเข้าสู่วิถีชีวิตของประชาชน 
-  งานส่งเสรมิการจัดกิจกรรมทางศาสนา  ศิลปวัฒนธรรมภูมิ ปัญญาท้องถิน่ 
   และการอนรุักษ์ทรพัยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 

งานแผนงานและโครงการ 
-  งานการประสานนโยบายและแผนการจัดการศึกษาระหว่างหน่วยงานกลาง 
-  งานทางการศึกษาของชาติ ท้องถิ่น สถานศึกษา 
-  งานประสานงานการจัดทำแผนงาน โครงการเพื่อพัฒนาการจัดการศึกษา 
-  งานรวบรวมข้อมูลพื้นฐานเพื่อการวางแผนพัฒนาการศึกษาของเทศบาล 
-  งานสง่เสริมสนับสนุนให้สถานศึกษาจัดการศึกษาตามนโยบาย 
-  งานวิเคราะห์ วิจัยโครงการ/กิจกรรมเพื่อ เสนอแนะ 
   การจัดตั้งจัดสรรงบประมาณ 
-  งานวางแผนควบคุม ตรวจสอบ ดำเนิน การนิเทศ ติดตามผล ประเมินผล 
   การรวบรวมข่าวสาร ระบบสารสนเทศของกองการศึกษา 
-  งานจัดเก็บข้อมูลพื้นฐานทางการศึกษา รวบรวม จัดทำ จัดเก็บข้อมูลสถิติ 
   และข้อมูล  ข่าวสารสารสนเทศทางการศึกษา 
-  งานพัฒนาวิธีการ กระบวนการในการรวบรวม จัดเก็บข้อมูลทางการศึกษา 
-  งานบริการให้ข้อมูลทางการศึกษา 

 

งานงบประมาณ การเงินและบัญชี 
-  งานเก่ียวกับการเงิน การบัญชี เช่น การวางฎีกา เตรียมการเบิกจ่ายเงิน 
   และ สิ่งแทนตัวเงิน การตรวจสอบหลักฐาน ใบสำคัญคู่จ่ายเงินทุก 
   ประเภท ทั้งในและนอก งบประมาณรวมถึงการลงบัญชี รายงานบัญชี 
-  งานเก่ียวกับการขออนุมัติจัดหา จัดซ้ือ จัดจ้าง เบิกจ่าย ซ่อมแซม และ 
   บำรุงรักษาพัสดุ ตลอดจนจัดทำบัญชีทะเบียนพัสดุ  
   เก็บรักษาเอกสารเก่ียวกับพัสดุ 
-  งานรวบรวมรายละเอียดและดำเนินงานเก่ียวกับการงบประมาณของกอง  
   หรือฝ่าย เช่น การรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ ในการจัดทำ งบประมาณ  
   การทำหนังสือชี้แจงโต้ตอบด้าน งบประมาณ  
   การจัดสรรงบประมาณรายจ่าย 

 

ฝ่ายบริหารการศึกษา 

 (นักบริหารงานการศึกษา ระดับต้น)  ( - ) 

งานการกีฬาและนันทนาการ 
-  งานการจัดตั้งและสนับสนุนให้มีศูนย์เยาวชน   ลานกีฬา สนามกีฬา สถานที่ออกกำลังกาย  
   และสถานที่พักผ่อนหย่อนใจให้เพียงพอแก่ความต้องการของประชาชน 
-  งานการจัดและส่งเสริมการจัดกีฬาเพ่ือมวลชนกีฬาพ้ืนเมือง กีฬาพ้ืนบ้าน 
-  งานจัดกิจกรรมกีฬาสำหรับบุคคลกลุ่มพิเศษอย่างเหมาะสมและเพียงพอ 
-  งานจัดฝึกกีฬาขั้นพ้ืนฐาน โดยผู้ฝึกสอนที่มีความชำนาญด้านกีฬาแต่ละประเภท  
   ตามความพร้อมและความเหมาะสม เช่น กีฬาฟุตบอล เป็นต้น 
-  งานส่งเสริมให้มีการรวมกลุ่มและจัดตั้งชมรม สมาคมและสโมสรเก่ียวกับกีฬา และนันทนาการ 
-  งานจัดให้มีหรือส่งเสริมการแข่งขันกีฬาประเภท ต่าง ๆ เช่น ฟุตบอล เปตอง  กีฬาพ้ืนบ้าน 
-  งานการรณรงค์และเผยแพร่ความรู้ เพ่ือสร้างจิตสำนึกให้เด็กเยาวชน รักการกีฬา  
   การออกกำลังกายการนันทนาการอย่างต่อเนื่อง 
-  งานจัดตั้งหรือสนับสนุนแหล่งการเรียนรู้ตลอดชีวิต เช่น ห้องสมุดพิพิธภัณฑ์ และสวนสาธารณะ เป็นต้น 
-  งานจัดกิจกรรมให้เด็ก เยาวชน มีความเป็นประชาธิปไตย ทั้งในแง่แนวความคิด และวิถีชีวิตประจำวัน 
- งาน จัดกิจกรรมให้เด็ก เยาวชน ได้มีความตระหนัก ในการดูแลรักษาทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
-  งานปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงาน ของหน่วยงานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 
-  งานกิจกรรมเด็กเยาวชนและการศึกษานอกโรงเรียน 
-  งานบริหารงานบุคคลของพนักงานครู บุคลากรทางการศึกษา ลูกจ้างและพนักงานจ้าง 
   สังกัดสถานศึกษาและศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก  
-  งานสารบรรณกองการศึกษา 

งานการศึกษาปฐมวัย 
-  งานการจัดการศึกษาปฐมวัยในศูนย์พัฒนา เด็กเล็ก/โรงเรียน/หรือศูนย์การเรียน 
-  งานส่งเสริมสนับสนุนด้านวิชาการ งบประมาณ บุคลากรให้แก่บุคคล ครอบครัว หน่วยงาน 
   สถานประกอบการในการอบรมเลี้ยงดูบุตรหรือบุคคลที่อยู่ในการดูแลให้ได้รับการพัฒนา 
   และสามารถจัดการศึกษาปฐมวัยได้ตามความเหมาะสม  
-  งานการประสานส่งเสริม และพัฒนาคุณภาพการจัดการศึกษาปฐมวัยในระบบโรงเรียน 
   สังกัดเทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ 
-  งานส่งเสริมและประสานการแก้ไขปัญหาการจัดซ้ืออาหารเสริม (นม) อาหารกลางวัน  
   และพัสดุการศึกษา 
-  งานวางแผนจัดตั้ง ล้มเลิกการจัดการศึกษาระดับปฐมวัยในเขตเทศบาลให้เป็นไป 
   ตามความต้องการ ของท้องถิ่น 
-  งานวางแผนจัดทำหลักสูตรติดตามการใช้หลักสูตรระดับปฐมวัยในสถานศึกษา 
   ให้เป็นไปอย่างมี ประสิทธิภาพ 
-  งานวางแผน ติดตาม ตรวจสอบการวัดและประเมินผลการศึกษาระดับปฐมวัย 
   ให้เป็นไปตามเป้าหมาย  
-  งานการประสานส่งเสริมการพัฒนาห้องสมุดประชาชนในโรงเรียนให้เป็นแหล่งเรียนรู้ตลอดชีวิต 

งานศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

-  งานบริหารจัดการศูนย์พัฒนาเด็กเล็กเทศบาล 

-  งานประชุม อบรม สัมมนา ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

-  งานดูแลรักษาความสะอาดศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 

 

งานบริหารวิชาการด้านการศึกษา 
-  งานวางแผนกำหนดแนวทางปฏิบัติงาน วินิจฉัย สั่งการ  
   ประสานงานและตรวจสอบควบคุมการดำเนินงาน 
-  งานบริหารวิชาการด้านการศึกษา 
-  งานประเมินผลและรายงานการปฏิบัติงานเก่ียวกับ 
   การศึกษา ด้านการบริหารและส่งเสริมทางด้านการ 
   บริหารทั่วไปและด้านวิชาการ   
-  งานส่งเสริมคุณภาพและมาตรฐานการศึกษาและ 
   หลักสูตร  
-  งานส่งเสริมและเผยแพร่การศึกษาและวิชากา 

งานโรงเรียน 
-  งานควบคุมดูแลรับผิดชอบในงานการปฐมวัยและอนุบาลโรงเรียนเทศบาล 
-  งานประชุม อบรม สัมมนา และให้บริการ ด้านศึกษา 
-  งานตรวจสอบหลักฐานเอกสารต่าง ๆ   ของโรงเรียน 
-  งานพิจารณาจัดตั้ง ยุบเลิกโรงเรียน 
-  งานจัดตั้งและส่งเสริมสมาคมครู นักเรียน และมูลนิธิต่าง ๆ 
   ตลอดจนการจัดตั้งกรรมการศึกษาของโรงเรียน  
   และการส่งเสริมการจัดกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน 
-  งานการติดต่อประสานงานกับสถานศึกษาและหน่วยงานที่เก่ียวข้อง 
-  งานเผยแพร่ข่าวสาร เอกสารต่าง ๆ กฎ ระเบียบและนโยบายของทางราชการ 
   อันเก่ียวกับการดำเนินงานของโรงเรียน 
-  งานดูแล จัดเตรียมและให้บริการวัสดุอุปกรณ์  คู่มือครู 
   สื่อการเรียน  การสอนแก่โรงเรียน 
-  งานส่งเสริมสุขภาพอนามัยในโรงเรียน 
-  งานสร้างความสัมพันธ์ระหว่างโรงเรียนกับชุมชน 
-  งานปลูกฝงัวินัย และถ่ายทอดวัฒนธรรม  ของชาต ิ
-  งานจัดทำรายงานการศึกษาและสถิติข้อมูล 
-  งานปลูกฝังประชาธิปไตยให้กับเด็กและชุมชน 

 

งานศึกษานิเทศก์ 
-  งานสำรวจความต้องการและปัญหาทางการศึกษา 
-  งานจัดเก็บและวิเคราะห์ข้อมูลสถิติทางการศึกษา 
-  งานประชุม อบรม สัมมนา ประสานและให้บริการทางด้านวิชาการ  
-  งานวัดผล ประเมินผลทางการศึกษา   
-  งานพัฒนาหลักสูตร 
-  งานส่งเสริมสขุภาพ และควบคุมมาตรฐาน  ทางการศึกษา  
-  งานระสานการดำเนินการด้านวิชาการกับหน่วยงานอื่นท่ีเกี่ยวข้อง   
-  งานให้บริการทางการศึกษาท่ัวไปด้วยการนิเทศให้คำปรึกษา 
   แนะนำปัญหาทางวิชาการ   

 



 

เทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 

โครงสร้างหน่วยตรวจสอบภายใน   

ผู้อำนวยการกองสวัสดิการสังคม 

(นักบริหารงานสวัสดิการสังคม ระดับต้น )  ( - ) 

 

 

งานพัฒนาชุมชน 
-  งานสำรวจและจัดตั้งคณะกรรมการชมุชน  
-  งานจัดระเบียบชุมชน และจัดตั้งชุมชนใหม ่
-  งานส่งเสริมอาชีพเสรมิ สรา้งรายได้แก่ประชาชน  
-  งานดูแลการบริหารการจดัการกองทุนและโครงการพัฒนาศักยภาพของหมู่บ้าน และชุมชน  
-  งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานตา่งๆ เพ่ือนำบรกิารขั้นพื้นฐานไปบริการแก่ชุมชน   
-  งานจัดเก็บข้อมูลพ้ืนฐาน เพ่ือนำข้อมูลไปใช้ในการจัดทำแผนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
-  งานตรวจสอบความถูกต้องของขอบเขตชุมชน จำนวนครัวเรือนและจำนวนประชากร   
-  งานฝึกอบรมส่งเสริมอาชีพเสริมรายได้แก่ประชาชน และเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชนให้แก่ประชาชน  
   และจัดโครงการ 
   ช่วยเหลือประชาชนในด้านตา่งๆ    
-  งานพัฒนาชุมชน ท้ังทางดา้นเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรม การศึกษา การอนามัยสุขาภิบาล  
    และบำรุงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม   
-  งานส่งเสริมสนับสนุนการจัดสวัสดิการสังคมแก่   เด็ก สตรี ผู้สูงอายุ ผู้พิการ และผู้ด้อยโอกาส 
-  งานสนับสนุนส่งเสริมการจัดตั้งกองทุนพัฒนาบทบาทสตรี 
-  งานฝึกอบรมและเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชน 
-  งานจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้พิการ การส่งเสริมและพัฒนาอาชีพ 
-  งานการเขา้ร่วมประชุมคณะกรรมการตา่งๆ ตามท่ีได้รบัมอบหมายแต่งตั้ง    
-  งานแก้ไขปัญหาข้อขัดข้องในการปฏิบัติงานของหน่วยงาน ท้ังในด้านการบริหาร ท่ัวไป งานธุรการ       
   การบริหารงานบุคคล การเงิน การบญัชี การจ้าง การพัสดุ งานแผนและระบบสารสนเทศ งานวิชาการ  และอ่ืนๆ 
-  งานให้คำปรึกษา แนะนำ และบริการข้อมูลขา่วสารแก่ประชาชน 
 
 

งานสังคมสงเคราะห์ 
- งานสงเคราะห์ประชาชนผู้ทุกข์ยาก ขาดแคลนไร้ที่พึ่ง 

- งานสงเคราะห์ผู้ประสบภัยพิบัตติ่างๆ 

- งานสงเคราะห์คนชรา คนพกิารและทุพพลภาพ 

- งานส่งเสริมและสนับสนุนองค์การสังคมสงเคราะห์ภาคเอกชน 

- งานส่งเสริมสวสัดิภาพสตรีและสังคมสงเคราะห์หญงิบางประเภท 

- งานสงเคราะห์ครอบครัว และเผยแพร่ความรู ้

  เกี่ยวกับการดำเนินชีวิตในครอบครัว 

- งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานที่เกีย่วข้องเพื่อสังคมสงเคราะห ์

 

ฝ่ายพัฒนาชุมชน 

 (นักบริหารงานสวัสดิการสังคม ระดับต้น)  (1) 

 

งานส่งเสริมสวัสดิภาพชุมชน 
 

- งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่ครอบครัวประสบปัญหาความเดือดร้อนตา่งๆ 
-  งานสงเคราะห์เด็กกำพรา้ อนาถา ไร้ท่ีพ่ึง เร่ร่อน    จรจัด ถูกทอดท้ิง 
-  งานสงเคราะห์เด็กและเยาวชนที่พิการทางร่างกาย สมองและปัญญา   
-  งานให้ความช่วยเหลือเด็กนักเรียนท่ียากจนทางด้านอุปกรณ์การเรยีน  
  เครื่องแบบนักเรียน อาหารกลางวัน ทุนการศึกษา  
-  งานส่งเสริมสวัสดิการสังคมเด็กและเยาวชน ได้แก่ การสอดส่องดูแล  
  และช่วยเหลือเด็กและเยาวชนที่ประพฤติตนไมส่มแก่วัย  
-  งานส่งเสริมสวัสดิภาพเด็กและเยาวชนที่ประพฤติตนไมเ่หมาะสมแก่วัย 
-  งานประสานและร่วมมือกับหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องเพ่ือสง่เสริมสวัสดิการ 
  เด็กและเยาวชน 
-  งานส่งเสริมสวัสดิภาพสตรีและสงเคราะห์หญิงบางประเภท 
-  งานส่งเสริมและพัฒนาอาชีพสตรี  
-  งานด้านจิตวิทยา 

 
 



 

เทศบาลตำบลหนองบัวใหญ่ อำเภอจัตุรัส จังหวัดชัยภูม ิ

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

งานตรวจสอบภายใน 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน  (ปก./ชก.)  (-) 

10-2-12-3205-001  
 

ปลัดเทศบาล 

(นักบรหิารงานท้องถิน่  ระดบักลาง ) ( - ) 

10-2-00-1101-001  
 

 

-  งานจัดทำแผนตรวจสอบภายในประจำปี  
-  งานการตรวจสอบความถูกต้องและเช่ือถือได้ของเอกสารการเงิน การบัญชี เอกสารการรับการจ่ายเงินทุกประเภท ตรวจสอบการเก็บรักษาหลักฐานการเงิน การบญัชี 
-  งานตรวจสอบการสรรหาพัสดุและทรัพย์สิน การเก็บรักษาพัสดุและทรัพย์สิน  
-  งานตรวจสอบการทำประโยชน์จากทรัพย์สินของเทศบาล 
- การตรวจสอบติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามแผนโครงการให้เป็นไปตามนโยบาย วัตถุประสงค์และเป้าหมายท่ีกำหนด อย่างมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลและประหยัด 
- งานวิเคราะห์และประเมินความมีประสิทธิภาพ ประหยัด คุ้มค่าในการใช้ทรัพยากรของส่วนราชการต่างๆ 
- งานประเมินควบคุมภายในของหน่วยตรวจรับ 
- งานรายงานผลการตรวจสอบภายใน 
- งานบริการข้อมูล  สถิติ  ช่วยเหลือให้คำแนะนำแนวทางแก้ไข ปรับปรุงการปฏิบัติงานแก่หน่วยรับตรวจและผู้เก่ียวข้อง 

 


